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Tietosuojaseloste
Tietosuojaselostetta on viimeksi paivitetty 11.1.2024.

Rekisterinpitdja

EFA International Oy (jatkossa EFA), Y-tunnus 3385032-7
Tervaportti 3 A
02330 Espoo

FINEKS on EFAn aputoiminimi.
Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Yhteyshenkildmme tietokantaa koskevissa asioissa on Markus Fabricius. Yhteydenotot sahkopostilla osoitteeseen

info@FINEKS -fi

Rekisterin nimi

EFA:n asiakas- ja ehdokasrekisteri.

Henkil6tietojen kayttotarkoitus ja oikeusperuste

Pyrimme minimoimaan kerattavien tietojen maaran. Kerddmme, kasittelemme ja sailytdmme vain palveluidemme
toteuttamiseen, asiakkaidemme kanssa solmittujen sopimusten tai asiakkailtamme saatujen toimeksiantojen
(esimerkiksi ehdokaskartoitus tai muu konsultointi) toteuttamiseen, referenssien tarkistamiseen, asiakassuhteen
hoitamiseen, yllapitoon ja kehittdmiseen, ehdokasviestintaan, tilastointiin, markkinointiin, asiakashankintaan,
markkinatutkimuksiin seka liiketoimintamme, palveluidemme ja asiakas- tai ehdokaskokemuksen kehittdmiseen
liittyvia tietoja. Emme luovuta tietoja ulkopuolisille tahoille, ellei siihen ole asianmukaista (m.l. lainvelvoittamaa)

syyta.

EFA rinnastuu liiketoimintansa perusteella suorahakuyritykseen. Suorahakuyritys tarjoaa asiakkailleen
suorahakupalvelua, jonka tavoitteena on 16ytaa osaajamarkkinoilta asiakasyrityksen hakukriteerit tayttavia
henkil6ita ja esitelld heidat asiakasyritykselle, joka haluaa tarjota heille mielenkiintoisen uramahdollisuuden ja
tydsuhteen. Henkil6tietojen kerddminen perustuu oikeutettuun etuun tai suostumukseen. EFA pyrkii saattamaan
yhteen asiakkaansa, eli tydntekijan ja tydnantajan, seka luoda heidan kanssaan merkityksellisen suhteen, joka
voisi johtaa uuden tydsuhteen syntymiseen.

Kartoitusvaiheessa voimme kerata suorahakutoimeksiannon kannalta potentiaalisten ehdokkaiden henkil6tietoja
oikeutettuun etuun perustuen. Kyseiset tiedot liittyvat henkilén osaamiseen, tydhistoriaan ja yhteystietoihin
(puhelinnumero, sahkoposti ja kaupunki), jotka ovat I0ydettavissa julkisista lahteista. Kartoitusvaiheen jalkeen
olemme yhteydessa potentiaalisimpiin ehdokkaisiin kohtuullisen ajan puitteissa seka tiedustelemme heidan
kiinnostustaan toimeksiantoon seka suostumusta tarkempien lisatietojen keraamiseen, kasittelyyn,
tallentamiseen ja toimeksiantokohtaiseen luovuttamiseen.

FINEKS -liiketoiminnassa henkil6tietojen kerdaminen perustuu suostumukseen: ehdokkaiden henkil6tietojen
Iahde on ehdokkaat itse, jotka vapaaehtoisesti ja itse toimien lahettavat henkildtietonsa EFA:lle hyddynnettavaksi.
Tietojen kayttétarkoitus on sama kuin EFA:n itsensa keraamilla tiedoilla.
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Rekisterin tietosisalto
Voimme kasitelld mm. seuraavia rekisterin kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja:

- ehdokkaan perustiedot kuten nimi, syntymaaika, kansallisuus, sukupuoli ja yhteystiedot (puhelin- ja
faksinumerot, sahkopostiosoite ja osoite)

- ehdokkaaseen liittyvat erityiset tiedot, jotka ovat tarpeen tydhdn soveltuvuuden arvioimiseksi kuten koulutus,
ammatti ja erityisosaaminen seka tunnukset tai profiilit sosiaalisen median palveluissa

- ehdokkaan edellisiin tai nykyiseen tydsuhteeseen liittyvat tiedot kuten tydnantajat, tydsuhteiden alkamisajat ja
kestot seka tydtehtavien laatu

- ehdokkaan kanssa kaytyihin keskusteluihin liittyvat tiedot kuten muistiinpanot sekd mahdolliset tallenteet, joihin
han on antanut suostumuksensa

- ehdokkaan henkild- ja soveltuvuusarviointeihin liittyvat tiedot

- tydnhakua koskevat tiedot kuten toiveet haetusta tydpaikasta, palkkatoive, haettu tydntekemispaikka seka
mahdolliset tydn aloittamiseen ja lopettamiseen liittyvat tiedot

- ehdokkaan toimittamat materiaalit ja lisatiedot kuten CV, hakemus, valokuva, mahdolliset tallenteet, kielitaito
seka suosittelijat ja ndiden antamat lausunnot

- asiakasyrityksen perustiedot kuten nimi ja yhteystiedot (puhelin- ja faksinumerot, sdhkdpostiosoite ja osoite)
seka yhteyshenkildiden nimet, asemat ja yhteystiedot

- asiakassuhteeseen liittyvat tiedot kuten tilaus- ja laskutustiedot, tiedot kaytetyista palveluista ja niiden
muutoksista, tiedot tapaamisista ja keskusteluista, mahdolliset suoramarkkinointiluvat ja -kiellot, sek& osapuolten
valinen muu yhteydenpito ja puheluiden seké palaverien mahdolliset tallenteet

- palveluun liittyvat tiedot kuten tieto siita, mille asiakasyritykselle ehdokkaan tiedot on esitelty ja mahdollisten
suosittelijoiden lausunnot

Evasteet

Sivustomme voi kayttaa evasteita kayttajakokemuksen parantamiseksi, verkkosivustojemme analysoimiseksi
seka palveluidemme kehittamiseksi. Mikali evasteet ovat kaytdssa, “Hyvaksy’-nappia painamalla hyvaksyt
evasteiden kayton. Evasteet tekevat sivustomme kayttamisesta helppoa, nopeaa ja kayttajaystavallista.

Evaste on pieni tekstitiedosto, jonka internet-selain tallentaa kayttajan laitteelle. Evasteet asetetaan kayttajan
paatelaitteelle ainoastaan kayttgjan kutsuman sivuston mukana. Vain evasteen lahettanyt palvelin voi
mydhemmin lukea ja kayttaa evastettd. Evasteet tai muut tekniikat eivat vahingoita kayttajan paatelaitetta tai
tiedostoja, eika evasteita voi kayttda ohjelmien kayttamiseen tai haittaohjelmien levittdmiseen. Kayttajaa ei voida
tunnistaa pelkkien evasteiden avulla.

Voit halutessasi estda selaintasi kayttamasta evasteitd, poistaa tallennetut evasteet tai pyytaa selaimeltasi
ilmoituksen uusista evasteista (lisatietoa I0ydat selaimesi ohjeista). Evasteiden kayton estaminen tai niiden
poistaminen saattaa haitata joitakin sivustomme toimintoja.

Varaamme oikeuden paivittaa evastekaytantoja esimerkiksi palveluiden kehityksen tai pakottavan lainsaadanndn
vuoksi.

Henkil6tietojen sailytysaika

Sailytamme henkilétietoja niin kauan kuin se on tarpeellista rekisterin kayttotarkoituksen ja toimeksiantojen
toteuttamisen kannalta. Ehdokkaan suostumuksella tallennettuja lisatietoja sailytdmme korkeintaan kolme (3)
vuotta siitd, kun olemme varmistaneet ehdokkaalta luvan jatkaa tietojen sailyttamista. Kolmen vuoden kuluttua
varmistamme ehdokkaalta uudelleen luvan jatkaa tietojen sailyttdmista. Ehdokkaan suostumuksella voimme
kasitelld tallennettuja lisatietoja myds muiden toimeksiantojen yhteydessa.
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Saannonmukaiset tietoldhteet

Tietolahteena toimivat paaasiassa henkilét itse eli ehdokas tai asiakasyrityksen yhteyshenkild(t). Toimeksiantojen
toteuttamiseksi voimme tietolahteena kayttaa myos julkisista lahteista (esim. sosiaalinen media, matrikkelit,
lehtiartikkelit, internet-sivustot jne.) tai hankittavissa olevista lahteistd seka ehdokkaan mahdollisesti ilmoittamilta
suosittelijoilta kerattya tietoa.

FINEKS -liiketoiminnassa ehdokkaiden henkilGtietojen lahde on ehdokkaat itse, jotka vapaaehtoisesti ja itse
toimien lahettavat henkildtietonsa EFA:lle hyddynnettavaksi.

Automaattiset paatokset

Henkilbtietojen kasittelyyn ei lity automaattisia paatoksia.

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Julkisista lahteista kerattyja tietoja voidaan luovuttaa nimety(i)lle yhteyshenkil6(i)lle
toimeksiantajaorganisaatiossa, joka haluaa tarjota tydsuhdetta. Ehdokkaan toimittamia ja tdman suostumuksella
tallennettuja lisatietoja (esim. CV) luovutetaan toimeksiantajalle tai -antajille vain, mikali han on antanut siihen
suostumuksensa. Tietoa luovutetaan toimeksiantajalle henkilokohtaisessa tapaamisessa, salatussa
sahkopostissa tai salasanalla suojatun teknisen ratkaisun avulla. Luovutuksen yhteydessa toimeksiantajasta
tulee naiden tietojen osalta rekisterinpitdja, joka huolehtii itsendisesti niiden asianmukaisesta kasittelysta.

Voimme kayttaa toimeksiantojen toteuttamiseen alihankkijoita, joita sitoo vaitiolovelvollisuus ja luovuttaa myds
heille tietoja henkildkohtaisessa tapaamisessa, salattuna sahkopostina tai salasanalla suojatun teknisen
ratkaisun avulla. Tietojen kasittely tapahtuu Euroopan talousalueella. Palveluntarjoajat sitoutuvat noudattamaan
EU:n tietosuoja-asetuksia, eika tietoja siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle iiman
rekisterdidyn suostumusta.

Henkildtietoja ei luovuteta muille kuin edellda mainituille tahoille, ellei tietojen luovuttamiseen ole erikseen pyydetty
rekisterdidyn suostumusta ja ellei tietojen luovutus johdu lainsdadanndn tai viranomaisten vaatimuksista.

Rekisterin suojaus

Sailytamme ja kasittelemme rekisteriin kerattyja tietoja luottamuksellisina. Rekisterin kayttdoikeus on vain niilla
EFA:n palveluksessa olevilla ja vaitiolovelvollisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat tietoja tehtavissaan. Kullakin
kayttajalla on oma kayttajatunnus ja salasana jarjestelmaan. Rekisterin tiedot on suojattu palomuureilla,
salasanoilla ja muilla teknisilla keinoilla. Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan ja ne ovat tarvittaessa
palautettavissa.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on lainsdddanndn mukaisesti oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on
tallennettu, pyytaa korjaamaan virheellinen tieto tai oikaisemaan tai tdydentamaan puutteellinen tieto seka pyytaa
poistamaan tietonsa seka rajoittaa ja vastustaa tietojen kasittelya. Rekisterdity voi myos halutessaan peruuttaa
antamansa suostumuksen, mikali han on tiettyjen tietojen osalta sellaisen antanut.

Omia henkilttietoja koskevat pyynnét tulee Iahettaa kirjallisesti osoitteeseen jaakko.anttila@EFAconsulting.fi.
Korjauspyynndssa on yksilditava korjattava(t) virhe(et) seka ilmoitettava korjatut tiedot.
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Pyrimme ratkaisemaan mahdolliset henkilétietojen kasittelyad koskevat erimielisyydet suoraan rekisterdidyn
kanssa. Jos kuitenkin koet, ettd oikeuksiasi on loukattu, voit tehda asiasta valituksen Tietosuojavaltuutetun
toimistolle.

Muutokset tietosuojaselosteeseen
Saatamme tehda tietosuojaselosteeseen muutoksia, kun kehitdmme toimintaamme ja internet-sivujamme.

Paivitdmme uuden tietosuojaselosteen internet-sivuillemme ja merkitsemme siihen viimeisimman paivityksen
ajankohdan.
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